R.K.V.V. DEM Functiebeschrijving

Functie :8. A
Titel : Coordinator Evenementen
Datum : 01-04-2010

Doel van de functie :

De codrdinator evenementen draagt zorg voor het tijdig starten van de voorbereiding van een
evenement en bewaakt de voortgang, Daarnaast is hij het eerste aanspreekpunt voor de
verantwoordelijke van een evenement en het verantwoordelijke bestuurslid.

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:
e Verantwoordelijke Bestuurslid;
e Paviljoenbeheerder (afhankelijk van het evenement);
e Codrdinatoren (afhankelijk van het evenement);
¢ Veldbeheerder (afhankelijk van het evenement).

Taken :

De codrdinator evenementen:

¢ Neemt tijdig contact op met de verantwoordelijke van het evenement om de voorbereiding
van het evenement te starten;

¢ Heeft regelmatig contact met de verantwoordelijke van het evenement en het
verantwoordelijke bestuurslid om de voortgang te bespreken;

e Neemt contact op met het verantwoordelijke bestuurslid om eventuele knelpunten op te
lossen;

e Zorgt voor een juiste terugkoppeling van het evenement aan het verantwoordelijke
bestuurslid.

Kennis / Vaardigheden :

Goede mondelinge en schriftelijke uitdrukkingsvaardigheden;
Flexibel;

Hands-on mentaliteit;

Stressbestendig;

Leidinggevende en organisatorische kwaliteiten.

Overige aandachtspunten :

Elftalleider selectieteam
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